Instrukcja nadawania przesytek poprzez import plikow CSV

1.

Mozliwos¢ korzystania z masowego nadawania przesytek poprzez import plikéw
CSV dostepna jest dla zalogowanych uzytkownikdéw.

Zatéz darmowe konto w serwisie globkurier.pl

globkurier,pl Wycen przesytke Cennik Dlafirm Integracje Oferta ‘ Sledzenie przesytki @ Logowani mm PL

Profesjonalny Operotor Logistyczny

2.

Zaloguj sie na swoje konto i przejdz do zaktadki: integracje i importowanie

QlOkarlerpl Wycen przesytke Cennik  Dlafirm Integracie Oferta Sledzenie przesylki @b | = PL

Profesjonalny Operator Logistyczny

Stan konta prepaid:

100 000,00 PLN s -

Moje konto i ptatnosci
Poréwnywarka firm kurierskich - Zaméw tanieq gl
paczek, palet i diuzyc

Program partnerski

Whprowadz wymiary przesyltki i poréwnaj oferty wiodacych przewoznikéw kr,
p wymiary przesytki I p j oferty gcych p

A nastepnie wybierz sekcje: CSV (Excel)

globkurier.pl Wycen przesytke  Cennik  Dlafirm Integracje Oferta | Sledzenie przesylki Go‘ mm PL

Profesjonalny Operator Logistycany

GLOBKURIER > PANEL KLIENTA > INTEGRACJE | IMPORTOWANIE

2 W @

Moje konto i ptatnosci v Przesytki i zaméwienia v Integracje i importowanie ~ Program partnerski

allegro ebay {@} ocoo

Integracja Allegro Integracja eBay CSV (Excel) Dodatkowe wiyczki >

Drodzy Kliencil
W trosce o iak nailensze zabezpieczenie Waszvch interesow bardzo presimv o zapoznanie sie z wvtvcznvmi kurierow w zakresie pakowania



3.
Mozliwos¢ masowego nadania przesytek jest mozliwa po zaimportowaniu pliku.

W tym celu wybierz opcje: importuj plik

globkurier,pl Wycen przesytke  Cennik  Dlafirm  Integracje  Oferta ‘ Sledzenie przesytki &% | = PL

Profesionalny Operator Logistyczny

GLOBKURIER » PANEL KLIENTA > INTEGRACJE | IMPORTOWANIE

2 D ©

Moje konto i ptatnosci Przesytki i zaméwienia Integracje i importowanie v Program partnerski

Drodzy Klienci!
W trosce o jak najlepsze zabezpieczenie Waszych intereséw bardzo prosimy o zapoznanie sie z wytycznymi kurieréw w zakresie pakowania
przesylel. Polecamy artykul: Przesytka niestandardowa - jak unikngé doplat.

Udanego wysytania bezpiecznych paczek i palet!

Integracja CSV Importuj plik
Nadawca Odbiorca Przesytka Data utworzenia  Opcje
Brak szkicow
7] Zaznacz wszystkie
Masowe dzialania dla 0 zaznaczonych pozycji
Nadaj zbiorczo przesytki v | [ Wykonaj ]
€« < > » ‘ 10 ~ ‘

Zostaniesz przeniesiony na strone, gdzie mozesz zaimportowac plik.

Importuj plik CSV, aby jeszcze wydajniej korzystac z serwisu
GlobKurier.pl

1. Wybierz z dysku swdj plik CSV, pamietajac ze:
- maksymalny rozmiar pliku to 5MB (megabajtow)
- kolejnosé nagiéwkow w pliku CSV jest catkowicie
dowolna (peina lista nazw znajduje sie tutaj)
- kazde z pdl zadawanych w pliku jest opcjonaine
- kodowanie plikdw powinno by ustawione na

UTF-8. .
Oszczedz czas
2. Naciénij "Importuj”. . .
L mpera i skorzystaj
3. Jezeli w ktdrymkolwiek migjscu w pliku wystapi biad Z naszego

zostaniesz o tym od razu poinformowany, a plik nie
zostanie zaimportowany.

przyktadowego pliku
C8V - wystarczy

zmieni¢ dane
Wybierz plik w komérkach

i gotowe!

Pobi
Importuj e @




Czym jest plik CSV?
To popularny format przechowywania danych w plikach tekstowych.

ze plik zostanie zaimportowany tylko w formacie

Mozesz stworzy¢ wtasny plik lub pobra¢ przyktadowy i uzupetni¢ go
poprawnymi danymi.

Oszczed? czas
i skorzystaj
Z naszego
przyktadowego pliku
CSV - wystarczy
zmieni¢ dane
w komdrkach
i gotowe

Importowany plik musi zawierac¢ nastepujgce kolumny:

. - nazwa nadawcy (imie i nazwisko/nazwa firmy)

. - adres e-mail nadawcy

. - ulica nadawcy

. - numer budynku nadawcy

. - numer lokalu nadawcy (opcjonalnie)

. - kod pocztowy nadawcy

. - miasto nadawcy

. - kraj nadawcy (w formacie I1SO, np. dla Polski - PL)

. - numer telefonu nadawcy (numery kierunkowe podawane koniecznie w
formie: +48, szczegdlnie wazne dla przesytek zagranicznych)

. - osoba kontaktowa nadawcy (opcjonalnie)

. - numer NIP nadawcy (opcjonalnie)

. - nazwa odbiorcy (imie i nazwisko/nazwa firmy). Pole przyjmuje 30
znakdéw, bez znakdéw specjalnych typu: ,,” / *

. - adres e-mail odbiorcy

. - ulica odbiorcy

. - numer budynku odbiorcy

. - numer lokalu odbiorcy (opcjonalnie)

. - kod pocztowy odbiorcy

. - miasto odbiorcy

. - kraj odbiorcy (w formacie ISO, np. dla Polski - PL)

. - numer telefonu odbiorcy (numery kierunkowe podawane koniecznie
w formie: +48, szczegdlnie wazne dla przesytek zagranicznych)

. - numer NIP odbiorcy (opcjonalnie)

. - osoba kontaktowa odbiorcy (opcjonalnie)

. - numer referencyjny, np. numer zamdwienia ze sklepu
internetowego (opcjonalnie)

. - diugos¢ przesytki w cm (podajemy tylko liczby catkowite)

. - szerokos$¢ przesytki w cm (podajemy tylko liczby catkowite)



- wysokos¢ przesytki w cm (podajemy tylko liczby catkowite)
- waga przesytki w kg
- ilos¢ paczek w przesytce
- zawartos¢ przesyiki (obligatoryjne)
- jezeli nadajemy przesytke za pobraniem tutaj wpisujemy jej wartosé
(opcjonalnie). Ponizsze pola dodaj do pliku, jezeli panujesz wystaé przesytke za

pobraniem:

o numer rachunku bankowego, na ktéry zostanie
dokonana ptatnos¢ za przesytke

o imie i nazwisko wtasciciela rachunku

o adres wtasciciela rachunku

- kwota ubezpieczenia przesytki (opcjonalnie)
- zdeklarowana wartos¢ przesytki miedzynarodowej (opcjonalnie)
cel przesytki miedzynarodowej (podajemy w jezyku angielskim, np.: GIFT,
NOT _SOLD, SOLD)
- nazwa dostepnych przewoznikéw (obligatoryjne)
DHL
Globkurier
Geis
DPD
UPS
FedEX
inPost-Paczkomaty
SUuUS
TNT
GLS
inPost-Kurier
Orlen Paczka
Raben
AmbroExpress
Globkurier Spedycja
Fracht lotniczy
Poczta Polska

o o o o o o o o o o o o o o o o o

- numer identyfikacyjny punktu nadania paczki dla paczkomatéw lub

Orlen Paczka, np.: PGD04M*
- numer identyfikacyjny puktu odbioru paczki dla paczkomatéw lub

Orlen Paczka, np.: GDAO9L*

* Dla integracji oraz te pola sa
obligatoryjne.
W innym przypadku zostawiamy je puste.

Dodatkowe ustugi:
- sms do zleceniodawcy o nadaniu**
- sms do zleceniodawcy o doreczeniu**
- wiadomos¢ przed doreczeniem**
- Informacja przed doreczeniem (PDI)**
- E-mail do nadawcy o doreczeniu**
- elektroniczny dowdd dostawy**
- Potwierdzenie doreczenia POD**
- Dostawa w sobote**
Dokumenty zwrotne**
- Podjazd z paletg**
ostroznie**
- Wniesienie przesytki**



i - Ustuga zatadunek/roztadunek**

. - Podjazd kuriera dodatkowo ptatny**

. - Mam juz zamdéwionego kuriera**

. - Kurier przywiezie dokumenty przewozowe**

o - Doreczenie do firmy**

. - Doreczenie do osoby prywatnej**

** Dla ustug dodatkowych pola w pliku przyjmuja wartosci:

* chce dodac ustuge dodatkowg - wartos¢ pola = lub lub 1 lub

* nie chce doda¢ ustugi dodatkowej - warto$¢ pola = false lub no lub 0 lub off
Uwaga! Wyzej wymienione ustugi nie sg dostepne w kazdej ofercie.

Wazne! Przyktadowy plik do pobrania, zawiera wymagane kolumny dla podstawowych
przesytek krajowych. Pamietaj, ze niektdrzy przewoznicy wymagajg dodatkowych danych takich
jak: cel przesyiki lub zdeklarowana wartos¢ przesytki - w tym celu zapoznaj sie z wymienionymi
powyzej nazwami kolumn i dodaj w swoim pliku te, ktére sg wymagane dla konkretnych
kierunkéw nadan.

W sytuacji zaimportowania niepoprawnego pliku otrzymamy komunikat z informacja,
ktéra kolumna i wiersz zawiera btedy. W takiej sytuacji nalezy ponownie zweryfikowac
plik i poprawi¢ wskazany btad.

Importuj plik CSV, aby jeszcze wydajniej korzystac z serwisu
GlobKurier.pl

()23 Btedny plik - zweryfikuj poprawnosé pliku lub skontaktuj sie z biurem obstugi klienta

Znalezione bledy w pliku
= Wiersz: 4| Kolumna: [receiver_name] | Wpisano nieprawidtowy znak prosze o weryfikacjenp.:.,"" % &+ () /1!

Oszczedz czas
i skorzystaj
Z naszego
przyktadowego pliku
CSV - wystarczy
zmieni¢ dane
Przykiadowy CSV.c w komarkach

i gotowe!



Po poprawnie wykonanej operacji importu, zostajemy przeniesieni na liste
pozycji zaimportowanych z komunikatem:

Udato sie zaimportowac szkice zamaéwien z pliku

4.

Z poziomu zaimportwanych szkicéw mozna

Integracja CSV

Nadawca

Nazwa nadawcy GLS
Listowa 2

Wroclw 04-218, Polska (PL)
500123456
nadawca2@example.com

Nazwa nadawcy FedEx
Przesylkowa 3/31F
Gdansk 80-008, Polska (PL)
500123457
nadawca3@example.com

Nazwa nadawcy InPost Kurier
Odbiorcza 2

Warszawa 04-218, Polska (PL)
500123456
nadawca2@example.com

Nazwa nadawcy UPS
Listowa 2

Wroctlw 04-218, Polska (PL)
500123456
nadawca2@example.com

Nazwa nadawcy DHL

Odbiorca

Nazwa odbiorcy

Odbiorcza 12/23E

Katowice 04-218, Polska (PL)
500123456
odbiorca2@example.com

Nazwa odbiorcy

Listowna 34/45F

Gdansk 80-104, Polska (PL)
500123457
odbiorca3@example.com

Nazwa odbiorcy

Odbiorcza 12/23E

Warszawa 04-218, Polska (PL)
500123456
odbiorcaZ@example.com

Nazwa odbiorcy

Odbiorcza 12/23E

Katowice 04-218, Polska (PL)
500123456

odbiorca? @example.com

Nazwa odbiorcy

Przesytka

60cm x 60 cm x
60cm

5kg

Odziez

24cmx 22 cm x
2lcm

Tkg

Sprzet
komputerowy

60cm x 60 cm x
60cm

5kg

Sprzet AGD i
RTV

2lemx 22 cm x
23cm

2kg

Odziez

24cm x 22 cm x

Data utworzenia

30.12.2020

30.12.2020

30.12.2020

30.12.2020

Importuyj plik

Opcje

pojedynczo

Nazwa nadawcy GLS
Listowa 2

WrocHw 04-218, Polska (PL)
500123456
nadawca2@example.com

v/ Poczta Polska
Listowa 3/31F

Katowice 40-226, Polska (PL)

+48500123457

nadawca3@example.com

(vf Poczta Polska
Przesytkowa 2

Katowice 40-226, Polska (PL)

+48500123456

nadawca2@example.com

Zaznacz wszystkie

Masowe dziatania dla 2 zaznaczonych pozycji

Nadaj zbiorczo przesytki

Nazwa odbiorcy

Odbiorcza 12/23E

Katowice 04-218, Polska (PL)
500123456
odbiorca2@example.com

Nazwa odbiorcy

Listowna 34/45F

Zabrze 41-800, Polska (PL)
+48500123457
odbiorca3@example.com

Nazwa odbiorcy
Odbiorcza 12/23E

Zabrze 41-800, Polska (PL)
+48500123456
odbiorca2@example.com

przez uzycie akcji masowej

nadad

60cm x 60 cm x

60cm

5kg

Odziez

24cmx 22 cmx

2lcm

Tkg

Odziez

29.11.2021 ‘

60cm x 60 cm x

60cm

5kg

Sprzet

29.11.2021

komputerowy

przesyiki:

30.12.2020

Nadaj ‘

‘ Nadaj ‘T



Masowe nadanie przesytek zaczynamy od utworzenia szablonu (szablonéw)
przesyiki

Szablon przesytki tworzy sie poprzez ztozenie jednego zlecenia przesyiki i
zapisanie go jako szablon. W tym celu wybieramy opcje: [
sktadamy zaméwienie

> kUr\erpl :Ceﬂmk Dlafirm Integracje Oferta - PL

INTEGRACJE | IMPORTOWANIE

Warto zaznaczy¢, ze jezeli chcemy masowo nadawac przesytki poprzez: inPost-
Paczkomaty, Orlen Paczka lub innego przewoznika, przy sktadaniu wzorcowego
zamoéwienia wybieramy odpowiednig oferte.

Na stronie podziekowania wybieramy opcje:

> kUr\er.pl Cennik Dlafirm Integracje Oferta = PL

7LOZONE ZAMOWIENIE

Dziekujemy!

Zamowienie zostalo zlozone pomysinie.

Status przesytki:

w trakcie weryfikacji

Informacje zwigzane ze statusem swojej przesytki oraz list przewozowy otrzymasz na adres e-mail podany w procesie zaméwienia.
Bedac zalogowanym mozesz pobra¢ list przewozowy réwniez w swoim panelu klienta w zakladce

Nadajemy nazwe, wybieramy zawartos¢ i zapisujemy



Dodaj szablon

Prosimy o uzupelnienie nazwy oraz wybranie z listy kategorii przesylanej zawartosci w
celu zapisania szablonu.

Nazwa szablonu Zawartosc

Paczkomat Akcesoria telef.. w

Jezeli posiadamy utworzone odpowiednie szablony przesytek mozemy wrdcic
na liste szkicbw do masowego nadania.

Wybieramy pozycje, ktére chcemy masowo nadac przy uzyciu
skonfigurowanego szablonu i klikamy:

Nazwa nadawcy InPost Paczkomat Nazwa odbiorcy

) X 24cmx 22 cm x
Listowa 3/31F Listowna 34/45F 21em
Gdansk 80-008, Polska (PL) Gdansk 80-104, Polska (PL) Tk 30.12.2020
500123457 500123457 Odgziez
nadawca3@example.com odbiorca3@example.com

Zaznacz wszystkie

Masowe dzialania dla 2 zaznaczonych pozycji

Nadaj zbiorczo przesytki ~

Pojawia sie okno, w ktérym nalezy wybra¢ odpowiedni szablon, typ odbiorcy
oraz forme pfatosci



@ Masowe nadawanie przesytek

Wybierz szablon, ktory zostanie uzyty w celu realizacji masowego nadania przesytek.
Dane uzupetnione w szablonie zostang zastapione danymi ze szkicow zamowien.

Szablon przesytki Paczkomat ~

Typ odbiorcy (=) Dorgczenie do firmy

Doreczenie do osoby prywatnej

Forma ptatnosci

N I,

Konto pre-paid
faktura zbiorcza raz w
miesigcu

Konto pre-paid

faktura pojedyncza

Poprawnie wykonana akcja masowa jest potwierdzana:
* powiadomieniem wystanym na maila
« zlisty szkicOdw zostajg automatycznie usuniete pozycje, ktére poprawnie
masowo nadawalismy
* na liscie zamoéwieh pojawiajg sie zamowienia ztozone przy uzyciu akcji
masowej




MASOWE NADAWANIE PRZESYLEK

Szanowni Panstwo,

Uprzejmie informujemy. ze w dniu 2020-12-30 rozpoczeto proces masowego nadawania

przesylek.

Ponizej znajduje sie lista zaméwien z opisem wykonanych akeji:

Pomyslnie zlozono ponizsze zamowienia:

Zamowienie GK201230587119

Lista zamowien

Filtry:

@

DOSTARCZONE

od

Wybierz date

Zamdwienie

GK201230587119

Szczegoly »

GK201230997128

Szczegoly >

Status

Do

@

o

W TRAKCIE W TRANSPORCIE ZWROTDO ANULOWANE

Wybierz date

Dane odbiorcy

Nazwa odbiorcy
Listowna 34/45F
80-104 Gdansk

Company Globkurier
bogucicka 7 7
40-013 Katowice

NADAWCY
Pobranie (COD)

Pokaz wszystkie

Data Pobranie Platnosé
(PLN)

30.12.2020 — Prepaid

30.12.2020 — Prepaid

=)

B8 &



